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Ctrl + A выбрать всё

Ctrl + D (или Ctrl + ЛКМ*) копирование фигуры, слайда

Shift + Ctrl+ C/V копирование/вставка форматирования 
(или двойной клик «кисточка»)

Shift + Ctrl + ЛКМ копирование фигуры по одной линии

Shift пропорциональное растягивание/ создание фигуры

Ctrl + K вставка ссылок (эта функция позволяет добавлять ссылки как на сторонние сайты, 
так и на слайды презентации)

Ctrl + Y повтор последнего действия

Ctrl + G группировка выделенных объектов

Ctrl + Shift + G разгруппировка выделенных объектов

Ctrl + Shift + [ или ] перемещение объекта на задний / передний план план

Ctrl + Shift + > или < увеличение/уменьшение размера шрифта

Самые популярные «горячие» клавиши

* - левая кнопка мыши
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